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Kaufmännische Mitarbeiter*in mit Schwerpunkt Bau
Beschreibung
Hasenöhrl ist ein familiengeführtes Unternehmen mit über 60
Jahren Tradition und über 600 Beschäftigten an der Grenze
zwischen Oberösterreich und Niederösterreich. Wir betreiben
mehrere Beton- und Kieswerke und bieten unseren Kunden
Leistungen im Bereich Erd-/Straßen- /Spezialtiefbau und
Abbruch auf höchstem Niveau an. Mit unseren Lösungen im
Bereich Entsorgung und Recycling tragen wir wesentlich zur
Nachhaltigkeit und zur Kreislaufwirtschaft in der Baubranche
bei.
Unsere Niederlassung in Grafenwörth/NÖ hat sich unter
anderem zu einem Spezialisten im Bereich Straßen- und
Leitungsbau entwickelt. Der Standort mit 80 Beschäftigten
befindet sich im stetigen Wachstum.

Zuständigkeiten / Hauptaufgaben
Ihre Rolle

Sie übernehmen in dieser abwechslungsreichen Position
eigene Verantwortungsbereiche im Bau-Backoffice. Sie
arbeiten gerne mit Zahlen, behalten stets den Überblick und
gehen proaktiv und präzise an Ihr Tätigkeitsfeld heran. Sie
leisten eine wertvolle Unterstützung für das gesamte Bau-
Team und tragen wesentlich zu den Erfolgen des Standortes
bei.

Aufgaben

Erstellung der monatlichen Erfolgsrechnung im Excel
Abgrenzungen in Abstimmung mit der Bauleitung
Mitwirkung bei den öffentlichen Ausschreibungen und
Angebotsverwaltung (Monitoring, Unterstützung
Kalkulation, Vorbereitung und fristgerechtes Hochladen
aller Unterlagen in der Ausschreibungsplattform)
Erstellung von Ausgangsrechnungen und internen
Verrechnungen
Erstellung und Verwaltung von Lieferanten- und
Subunternehmerverträgen gemäß Vorlage
Allgemeine kaufmännische und organisatorische
Tätigkeiten wie zB. Dokumentenmanagement

Arbeitspensum
Vollzeit

Arbeitsort
Rösselweg 4, 3484, Grafenwörth,
Niederösterreich, Österreich

Basislohn
3039 gem. KV Angestellte

Baugewerbe, BG A3, Bereitschaft
zur Überzahlung je nach
Qualifikaiton und Berufserfahrung
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Qualifikationen / Anforderungen

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (z.B. HAK,
HLW, etc.)
Berufserfahrung im kaufmännischen Bereich,
Baubranche vom Vorteil
Kenntnisse im Bereich Buchhaltung und Kostenrechnung
Sehr gute MS-Office Kenntnisse
Selbstständige, strukturierte Arbeitsweise, gute Skills bei
der Priorisierung der Aufgaben und Organisationstalent
Eigeninitiative, Zuverlässigkeit

Leistungen der Anstellung

Abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Aufgaben
in einem angenehmen Arbeitsumfeld
Gutes Betriebsklima in einem jungen, tatkräftigen Team
Umfassende Einschulung
Möglichkeit zur fachlichen und persönlichen
Weiterentwicklung, individuelle Weiterbildung
Sicherheit in einem regional bekannten, erfolgreichen
Familienunternehmen

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!

Kontakte
Kontaktperson:
Fr. Steidl +43 2738 21878
grafenwoerth@hasenoehrl.at
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