
Hasenöhrl.at

https://www.hasenoehrl.at/?post_type=jobs&p=3513

Assistenz der Geschäftsführung (m/w/d) mit
Schwerpunkt Bau
Beschreibung
Hasenöhrl ist ein familiengeführtes Unternehmen mit über 60 Jahren Tradition und
über 600 Beschäftigten an der Grenze zwischen Oberösterreich und
Niederösterreich. Wir betreiben mehrere Beton- und Kieswerke und bieten unseren
Kunden Leistungen im Bereich Erd-/Straßen- /Spezialtiefbau und Abbruch auf
höchstem Niveau an. Mit unseren Lösungen im Bereich Entsorgung und Recycling
tragen wir wesentlich zur Nachhaltigkeit und zur Kreislaufwirtschaft in der
Baubranche bei.

Zuständigkeiten / Hauptaufgaben

Administrative und organisatorische Unterstützung der Geschäftsführung
mit Schwerpunkt Bauwesen (Terminmanagement, Korrespondenz, ggf.
Protokollführung, Dokumentenablage etc.)
Eigener Verantwortungsbereich für die Koordination und Verwaltung der
Ausschreibungen und Angebote im Fachbereich Bau.
Professionelle Kommunikations- und Koordinationsschnittstelle zwischen
internen und externen Ansprechpartnern
Organisation von Besprechungen, Mitwirkung bei der Organisation von
Firmenevents, ggf. Gästeempfang und -bewirtung

Qualifikationen / Anforderungen

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
Berufserfahrung in einer Assistenzposition und/oder in der Baubranche
Sicherer Umgang mit MS-Office inkl. Outlook
Präzise, strukturierte Arbeitsweise, gute Skills bei der Priorisierung der
Aufgaben und Organisationstalent
Kundenorientierung und Freude am Umgang mit Menschen
Lernbereitschaft, Teamfähigkeit und ausgezeichnete Deutschkenntnisse

Leistungen der Anstellung

Abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Aufgaben in einem
angenehmen Arbeitsumfeld mitten in der Natur, bei staufreier Anfahrt
Möglichkeit zur fachlichen und persönlichen Weiterentwicklung, individuelle
Weiterbildung
Kurze Kommunikationswege und ein wertschätzendes Miteinander
Sicherheit in einem regional bekannten, erfolgreichen Familienunternehmen

Kontakte
Wir freuen uns über Ihre Bewerbung!

Kontaktperson:
Reka Tanczos HR-Generalist T: +43 7435 / 7676 – 187
bewerbung@hasenoehrl.at

 

Arbeitspensum
Vollzeit

Arbeitsort
Wagram 1, 4303, St. Pantaleon,
Niederösterreich

Basislohn
3.200, das tatsächliche Gehalt
legen wir entsprechend Ihrer
Qualifikation und Berufserfahrung
gemeinsam fest

Veröffentlichungsdatum
5. Mai 2022

Gültig bis
31.07.2022
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